АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРОСНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КИРОВО-ЧЕПЕЦКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	18.01.2013
	
	№
	06

	Ж/д станция Просница



	Об утверждении административного регламента
«Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда»



	В  соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Просницкого сельского  поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить  административный регламент «Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда»
2. Признать утратившим силу с 21.01.2013 административный регламент «Предоставление жилых помещений в специализированном (служебном, маневренном) муниципальном жилищном фонде на территории Просницкого сельского поселения», утвержденный постановлением администрации Просницкого сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области от 21.03.2012 г.     № 16;
3. Опубликовать настоящее постановление  в «Информационном бюллетене».

		Глава администрации 
Просницкого сельского поселения
Кирово-Чепецкого района  
Кировской области    О.А. Дровосекова
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постановлением администрации
Просницкого
сельского поселения
Кирово-Чепецкого района
Кировской области
от 18.01.2013  № 06



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
«Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на 
вселение в жилые помещения муниципального специализированного 
жилищного фонда»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий  Административный  регламент  определяет сроки,  стандарты  и  последовательность  действий  (административных  процедур)                        администрации  муниципального  образования  Просницкое сельское поселение  Кирово-Чепецкого района Кировской области  по  предоставлению  муниципальной  услуги  «Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного   фонда» на территории муниципального образования Просницкое сельское поселение Кирово-Чепецкого района Кировской области.  
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями при предоставлении служебных жилых помещений   являются физические лица (далее – заявители):
Граждане в связи с характером их трудовых отношений с органом государственной власти, органом местного самоуправления, государственным унитарным предприятием, государственным или муниципальным учреждением, в связи с прохождением службы, в связи с назначением на государственную должность Российской Федерации или государственную должность субъекта Российской Федерации либо в связи с избранием на выборные должности в органы государственной власти или органы местного самоуправления.
1.2.2. Заявителями при предоставлении жилых помещений   маневренного фонда являются:
а) Граждане в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;
в) Граждане, утративших жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;
г) Граждане, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;
д) Иные граждане в случаях, предусмотренных законодательством.
При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информирование получателей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
1) В администрации Просницкого сельского поселения, расположенного по адресу: 613030, Кировская область, Кирово-Чепецкий район, ж/д станция Просница, ул. Советская, дом 3.
Адрес  электронной почты: r4312pr07@mail.ru
График работы администрации  Просницкого сельского поселения: 
- понедельник – пятница: с 08.00 до 16.00,
- суббота, воскресенье – выходные дни.
Время предоставления перерыва для отдыха и питания сотрудников     администрации Просницкого сельского поселения устанавливается     правилами внутреннего трудового распорядка администрации Просницкого сельского поселения (с 12.00 до 13.00).
Часы приема заявителей: 
- понедельник – пятница: с 8.00 до 16.00, 
- суббота, воскресенье – выходные дни. 
Время предоставления перерыва для отдыха и питания сотрудников администрации Просницкого сельского поселения (далее –                   администрация поселения) устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка администрации сельского поселения (с 12.00 до 13.00).
2) По телефону: 8 (83361) 73-550, 73-269.
3) Посредством опубликования информации на сайте муниципального образования Просницкое сельское поселение Кирово-Чепецкого района Кировской области в сети Интернет: http://www. prosnica.ru
4) Посредством информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
На информационном стенде в здании администрации сельского поселения размещаются следующие сведения:
- общий режим работы администрации;
- номера телефонов специалистов администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);
- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации поселения подробно и в вежливой (корректной) форме              информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании          администрации поселения, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно   ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть               переадресован (переведен) на другое должностное лицо, либо обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно    получить необходимую информацию. 
Заявители, представившие в администрацию поселения документы, в   обязательном порядке информируются специалистами:
- о предоставлении муниципальной услуги;
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги, о сроке завершения оформления документов и возможности их получения осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, посредством почтовой, телефонной связи, а так же с использованием сети Интернет.
Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю почтой и дублируется по телефону или по электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (в случае заключения соглашения), при помощи телефона, электронной почты или посредством личного посещения администрации поселения. 
Для получения сведений о прохождении муниципальной услуги             заявителем называются свои фамилия, имя, отчество, дата и входящий номер, указанный на втором экземпляре заявления, возвращенного заявителю при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда».
2.2. Наименование органа местного самоуправления муниципального    образования, предоставляющего муниципальную услугу.
	Муниципальная услуга предоставляется администрацией                           муниципального  образования  Просницкое сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области (далее  - Администрация поселения) и осуществляется специалистами администрации сельского поселения. 
Специалисты администрации поселения, осуществляющего                предоставление муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя     осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для           получения государственных и муниципальных услуг, связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.3. Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является:
- предоставление жилых помещений, оформление разрешения на вселение в жилые помещения муниципального специализированного (маневренного, служебного) жилищного фонда;
- направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию сельского поселения.
При подаче заявления в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, заявителям не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляется электронное сообщение о приеме заявления, либо о мотивированном отказе в приеме заявления. Датой подачи заявления считается день направления заявителям электронного сообщения о приеме заявления. 
2.5. Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
1) Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008              № 7-ФКЗ. 	Официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях:
«Российская газета», № 7, 21.01.2009,
«Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445,
«Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009;
2) Жилищным кодексом Российской Федерации
Первоначальный текст документа опубликован в изданиях
«Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14,
«Российская газета», № 1, 12.01.2005,
«Парламентская газета», № 7-8, 15.01.2005;
3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
Первоначальный текст документа опубликован в изданиях:
«Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822,
«Парламентская газета», № 186, 08.10.2003,
«Российская газета», № 202, 08.10.2003;
4) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке                  рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Первоначальный текст документа опубликован в изданиях:
«Российская газета», № 95, 05.05.2006,
«Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060,
«Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006;
5) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ (ред. от 25.07.2011) «О персональных данных».
Первоначальный текст документа опубликован в изданиях:
«Российская газета», № 165, 29.07.2006,
«Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451,
«Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006;
6) Постановлением Правительства РФ от 26.01.2006 № 42 «Об         утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному   жилищном фонду и типовых договоров найма специализированных жилых   помещений».
Первоначальный текст документа опубликован в изданиях:
«Собрание законодательства РФ», 06.02.2006, № 6, ст. 697,
«Российская газета», № 34, 17.02.2006. 
7) Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
Первоначальный текст документа опубликован в изданиях:
«Собрание законодательства РФ», 06.02.2006, № 6, ст. 702,
«Российская газета» от 10.02.2006 № 28;

8) Уставом муниципального образования  Просницкое сельское поселение Кирово-Чепецкого района Кировской области, принятым решением Думы Просницкого сельского поселения Кирово-Чепецкого района       Кировской области от 07.12.2005  № 3/22 «О принятии Устава муниципального образования  Просницкое сельское поселение Кирово-Чепецкого района Кировской области».
Первоначальный текст документа опубликован в издании: 
Информационный бюллетень Просницкого сельского поселения.
9) Решением Просницкой сельской Думы от 10.02.2009  № 11/63 «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда Просницкого сельского поселения Кирово-Чепецкого района Кировской области».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Для предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Просницкого сельского поселения гражданин предоставляет в администрацию следующие документы:
1) При предоставлении жилых помещений в служебных жилых помещениях:
а) заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение    № 2) – предоставляется заявителем;
б) копии документов, удостоверяющего личность гражданина и членов его семьи (предоставляются заявителем):
- паспорт (для лиц, достигших 14-ти лет);
- свидетельство о рождении (для семей, имеющих несовершеннолетних детей);
- свидетельство о заключении (расторжении) брака;
в) справка о составе семьи и занимаемой жилой площади – предоставляется органом, предоставляющим муниципальную услугу;
г) правоустанавливающие документы на жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), на основании которых заявитель и члены его семьи используют жилое помещение, где они проживают на момент подачи заявления -  получение документов производится органом, предоставляющим муниципальную услугу, через многофункциональный центр; 
д) справку органов технической инвентаризации и органов,                  осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое         имущество, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве                собственности по месту постоянного жительства гражданина и членов его     семьи - получение документа производится органом, предоставляющим муниципальную услугу, через многофункциональный центр;
е) копия трудовой книжки либо трудовой договор или контракт – предоставляется заявителем;
2) При предоставлении жилых помещений маневренного жилищного фонда:
а) заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение    № 2) – предоставляется заявителем;
б) копии документов, удостоверяющего личность гражданина и членов его семьи (предоставляются заявителем):
- паспорт (для лиц, достигших 14-ти лет);
- свидетельство о рождении (для семей, имеющих несовершеннолетних детей);
- свидетельство о заключении (расторжении) брака;
в) справка о составе семьи и занимаемой жилой площади – предоставляется органом, предоставляющим муниципальную услугу;
г) правоустанавливающие документы на жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), на основании которых заявитель и члены его семьи используют жилое помещение, где они проживают на момент подачи заявления - получение документов производится органом, предоставляющим муниципальную услугу, через многофункциональный центр; 
д) справку органов технической инвентаризации и органов,                  осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое         имущество, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве                собственности по месту постоянного жительства гражданина и членов его     семьи - получение документа производится органом, предоставляющим муниципальную услугу, через многофункциональный центр;
е) документы, подтверждающие конкретные основания предоставления жилых помещений маневренного фонда: 
- документы, удостоверяющие, что единственное жилое помещение граждан стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств (для граждан, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств) – предоставляется заявителем; 
- копия решения о капитальном ремонте или реконструкции дома, договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда – предоставляется заявителем, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу;
- копия решения суда об обращении взыскания на жилые помещения – предоставляется заявителем.
ж) заключение межведомственной комиссии, проводящей обследование жилого дома, о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (Приложение № 3) - предоставляется заявителем либо органом, предоставляющим муниципальную услугу.
2.7. Специалисты администрации поселения не вправе требовать от       заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
а) в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица, направившего обращение и адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
б) в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 
в) текст письменного обращения не поддается прочтению. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- неполного пакета документов, указанных в п. 2.6. административного регламента;
- наличия замечаний к предоставленным заявителем документам, при    невозможности устранить эти замечания в сроки, отведенные для                    соответствующей процедуры предоставления услуги; 
- отсутствие в муниципальном жилом фонде Просницкого сельского поселения специализированного (служебного, маневренного) жилищного фонда;
- наличие у заявителя, претендующего на предоставление специализированного (служебного, маневренного) жилого помещения, либо у членов его семьи жилого помещения, расположенного на территории того населенного пункта, в котором заявитель претендует получить специализированное жилое помещение; 
- письменного заявления заявителя о возврате документов. 
2.10. Стоимость предоставления муниципальной услуги.
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Сроки приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
Продолжительность приёма на консультации в среднем составляет 15 минут (время зависит от наличия у заявителя документов, требуемых для предоставления муниципальной услуги), продолжительность ответа на телефонный  звонок - не более 10 минут.
	Время работы специалиста с заявителем составляет не более 15 минут.
	При необходимости специалисты могут помочь заявителю заполнить бланки заявления.
2.12. При поступлении в администрацию заявления и документов,         необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе в      электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, запрос заявителя регистрируется в общем порядке. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, направляются в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. При этом специалисты администрации поселения, ответственные за предоставление муниципальной услуги обязаны выдать (направить) документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе по соответствующему запросу заявителя.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Ожидание приема граждан осуществляется в коридоре здания, в котором расположен кабинет специалиста, осуществляющего предоставление услуги.
	Места ожидания оборудованы стульями, столами, образцами документов для возможности оформления документов.
	Места ожидания соответствуют установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
	Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями  организовано в виде кабинетов. 
	Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги, графика работы. 
	Каждое рабочее место специалистов  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройствам.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
- возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о предоставлении муниципальной услуги;
- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
- возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб на      действия (бездействие) и решения администрации, и специалистов в процессе предоставления муниципальной услуги.
- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям    административного регламента;
- соблюдение сроков предоставления услуги.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий,  осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 1.3. настоящего          Административного регламента.
Получение муниципальной услуги в многофункциональном центре     осуществляется в соответствии с соглашениями, заключенными между         многофункциональным центром и органом, предоставляющим государственную услугу, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения                           административных процедур

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение № 1 к административному регламенту).
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:
1) прием и регистрация заявления и представленных документов;
	2) рассмотрение заявления и представленных заявителем документов;
3) обращение специалиста администрации сельского поселения в Управление Федеральной службы государственной регистрации;
4) подготовка проекта постановления администрации сельского поселения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного (маневренного, служебного) жилищного фонда, либо уведомления об отказе или приостановлении предоставления муниципальной услуги;
5) подготовка и подписание договора о предоставлении жилого             помещения муниципального специализированного (маневренного, служебного) жилищного фонда, прошивка документов;
6) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.1. Прием и регистрация заявления и представленных документов.
Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления (приложение № 2 к Административному регламенту) на имя главы администрации сельского поселения, к которому прилагается пакет документов, указанный в пункте 2.6. Административного регламента.
Специалист администрации сельского поселения, ответственный за прием заявления и прилагаемых к нему документов проверяет:
- правильность составления заявления;
- пакет документов, приложенных к заявлению (их комплектность в соответствии с пунктом 2.6. Административного регламента);
- дает разъяснения по интересующим вопросам;
- уведомляет заявителя об отсутствии или несоответствии необходимых документов;
- объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры к их устранению;
- регистрирует предоставленное заявление в соответствии с требованиями делопроизводства и присваивает регистрационный номер.
Заявителю выдается расписка в получении заявления с приложенными к нему документами.
Результатом административной процедуры является направление заявления и пакета документов главе администрации сельского поселения.
Специалист администрации поселения в течение семи дней направляет заявителю подписанное главой администрации уведомление о принятом решении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2. Рассмотрение заявления и представленных заявителем документов осуществляется в течение 3 рабочих дней.
Основанием для начала административной процедуры является передача на рассмотрение зарегистрированных в установленном порядке документов специалисту администрации поселения.
Специалист администрации поселения в трехдневный срок с даты поступления заявления и документов проводит проверку документов на комплектность и содержание.
По результатам рассмотрения поступивших документов специалист администрации поселения готовит проект решения о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного (маневренного, служебного) жилищного фонда и вместе с делом принятых документов направляет его главе администрации поселения.
Результат административного действия и порядок передачи результата:
- принятие администрацией сельского поселения решения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного (маневренного, служебного) жилищного фонда;
- направление заявителю мотивированного отказав предоставлении муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административного действия - направление заявителю письма о результатах рассмотрения заявления.
3.3. Обращение специалиста администрации сельского поселения в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области для получения выписки из ЕГРП прав на недвижимое имущество и сделок с ним или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на недвижимое имущество производится с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу.
3.4. Подготовка проекта постановления администрации Просницкого сельского поселения Кирово-Чепецкого района о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного (маневренного, служебного) жилищного фонда осуществляется в течение семи дней с момента регистрации заявления и полного пакета документов.
В течение одного рабочего дня после подписания главой                 администрации сельского поселения постановление регистрируется, ему присваивается дата и номер.
После подписания проекта постановления о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного (маневренного, служебного) жилищного фонда либо отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также регистрации постановления специалист администрации поселения уведомляет заявителя о принятом решении в течение двух дней.
3.5. Подготовка и подписание договора найма жилого помещения муниципального специализированного (маневренного, служебного) жилищного фонда, прошивка документов.
Специалист администрации сельского поселения подготавливает проекты договоров найма (договор найма служебного жилого помещения – приложение № 5; договор найма жилого помещения маневренного фонда – приложение № 6), которые подписываются заявителями.
Подписанные заявителями проекты договоров найма подписываются главой администрации Просницкого сельского поселения в течение 2 рабочих дней. После подписания договоров найма уполномоченным  должностным лицом, а также их регистрации в установленном порядке, один экземпляр договора направляется (передается) заявителю.
Результатом административной процедуры является договор найма жилого помещения муниципального специализированного (маневренного, служебного) жилищного фонда на жилое помещение. 
Прошивка документов осуществляется специалистом администрации сельского поселения в течение одного рабочего дня.
3.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
Заявители обращаются к специалисту администрации поселения,           ответственному за оказание услуги, в соответствии с графиком работы,          приведенным в настоящем Административном регламенте.
	Документы выдаются заявителям под роспись в журнале регистрации выдачи документов.
	После выдачи документов специалист администрации поселения,          ответственный за оказание услуги, разъясняет заявителям порядок дальнейших действий, направляя в соответствующие организации и предоставляя перечень необходимых документов.

	4. Порядок и формы контроля за предоставлением                          муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации сельского поселения.
Глава администрации вправе:
- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;
- в случаях выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения.
Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, подготовку документов, приём документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведённого консультирования, за правильность выполнения административных процедур, за сохранение сведений, содержащихся в обращении заявителя.
Ответственность специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и (или) действия (бездействия) должностных лиц.
Периодичность осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги устанавливается главой администрации сельского поселения. Должностные лица несут ответственность за решения и (или) действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а так же по результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и (или) действий (бездействия) администрации, специалиста администрации при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Решения администрации сельского поселения, а также действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц могут быть обжалованы заявителем в ходе предоставления ими муниципальной услуги в досудебном порядке.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами администрации сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами администрации сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами администрации сельского поселения;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами администрации сельского поселения;
- отказ должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных заявителю документах.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме (на бумажном носителе) или в электронной форме в администрацию сельского поселения. Жалобы на решения, принятые специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, подаются в адрес главы администрации сельского поселения.
5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации сельского поселения, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) Российской Федерации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2.3. Заявитель (его представитель) при личном обращении должен иметь при себе следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность;
- документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, в случае если от лица заявителя выступает его представитель;
- документ, подтверждающий полномочия заявителя, представляющего интересы юридического лица (для юридических лиц).
5.2.4. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя (для физических лиц), либо – наименование, сведения о месте нахождения заявителя (для юридических лиц), а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) специалиста администрации сельского поселения;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) специалиста администрации сельского поселения. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.5. Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения, подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации сельского поселения принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами администрации сельского поселения, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.2.8. Ответ по существу жалобы не дается в следующих случаях:
- если в жалобе отсутствуют данные о заявителе, направившем жалобу, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
- текст жалобы не поддается прочтению;
- в случае принятия главой администрации сельского поселения решения о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с гражданином при условии, что в жалобе содержатся претензии, на которые гражданину многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, о чем уведомляется гражданин, направивший обращение.
5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации сельского поселения, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


____________




















Приложение 1 



БЛОК-СХЕМА
осуществления административных процедур
по оказанию муниципальной услуги
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

 (
П
рием и регистрация заявления и представленных документов
)


 (
Р
ассмотрение заявления 
и представленных заявителем документов
)


 (
Подготовка уведомления об отказе или приостановлении предоставления муниципальной услуги
) (
О
бращение специалиста администрации сельского поселения в 
Управление Федеральной службы государственной регистрации
)

 (
П
одготовка проекта постановления администрации сельского поселения о предоставлении 
жилого помещения 
муниципального специализированного (маневренного, служебного) жилищного фонда
, либо уведомления об отказе или пр
и
остановлении предоставления муниципальной услуги
)



 (
П
одготовка и подписание договора 
о предоставлении 
жилого помещения 
муниципального специализированного (маневренного, служебного) жилищного фонда
, прошивка документов
)



 (
Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
)







Приложение 2
	

	

Главе администрации  Просницкого
сельского поселения 
Кирово-Чепецкого района
__________________________________

	
	(Ф.И.О.)

	
	от _______________________________

	
	(Ф.И.О.)

	
	адрес ____________________________
__________________________________

	
	документ, удостоверяющий личность __________________________________
(серия, номер)

	
	выдан ____________________________
__________________________________      
(кем)

	
	дата выдачи _______________________

	                                                   


ЗАЯВЛЕНИЕ

	

	Прошу предоставить мне для временного проживания квартиру №____ по ул._______________, д._____ в специализированном муниципальном жилищном фонде для отдельных категорий граждан, нуждающихся в специальной социальной защите, до получения мною жилья в порядке очередности в ______________ сельском поселении. Состав семьи _____ человек.
Ознакомлен (а) с правовым статусом специализированного жилищного фонда, а также с тем, что я не вправе:
- осуществлять приватизацию, обмен занимаемого жилого помещения, передавать его в поднаем, аренду, распоряжаться иным образом;
- вселять в занимаемое жилое помещение иных лиц, не указанных в договоре безвозмездного пользования;
- разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов.
Обязуюсь:
- соблюдать правила пользования жилым помещением, права и законные интересы соседей, требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства;
- обеспечить сохранность жилого помещения, его надлежащее состояние и не производить самовольное переустройство и перепланировку; 
- своевременно вносить плату за жилищно-коммунальные услуги.

Прилагаю документы согласно описи (перечня) в количестве _____ штук на _____ листах.



_______________________/____________/ «_____» ____________20_г.
                       (Ф.И.О.)                                 (подпись)                                (дата подачи заявления)

Заявление принято «_____» _________20___г.  _______/___________/        
                                   (дата)                                                       (подпись)  (Ф.И.О. специалиста)







































   Приложение № 3


ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о признании жилого помещения пригодным (непригодным)
для постоянного проживания

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)



(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия, назначенная  
(кем назначена, наименование федерального органа
	,
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)
в составе председателя  
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)


и членов комиссии  
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов  
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)




и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  


(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов  
(приводится перечень документов)


и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования,


(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается,

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)






приняла заключение о  
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению,

и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)
	.

Приложение к заключению:
а) перечень рассмотренных документов;
б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;
г) особое мнение членов межведомственной комиссии:
	.


Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)



Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)



	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
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Приложение № 4

АКТ
обследования помещения

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)



(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия, назначенная  
(кем назначена, наименование федерального органа
	,
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)
в составе председателя  
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии  
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов  
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)




и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  


(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)


произвела обследование помещения по заявлению  
(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес –

для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица)
и составила настоящий акт обследования помещения  
(адрес, принадлежность помещения,
	.
кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)
Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории  











	.

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия  









	.

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований  
(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)
	.

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания  







	.

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения
__________________________________________________________________________






	.


Приложение к акту:
а) результаты инструментального контроля;
б) результаты лабораторных испытаний;
в) результаты исследований;
г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;
д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)



Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)



	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)



	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)



	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)




Приложение 5



ТИПОВОЙ ДОГОВОР
найма служебного жилого помещения
№ _____________________

_______________________________________ ___________________________
(наименование населенного пункта) (число, месяц, год)
__________________________________________________________________
(наименование собственника служебного жилого помещения или
__________________________________________________________________
действующего от его лица уполномоченного органа государственной
__________________________________________________________________
власти Российской Федерации, органа государственной власти
__________________________________________________________________
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления
__________________________________________________________________
либо иного уполномоченного им лица, наименование
_________________________________________________________________,
уполномочивающего документа, его дата и номер)
именуемый в дальнейшем Наймодателем, с одной стороны, и гражданин(ка)   
 _________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
 _________________________________________________________________,
 именуемый в дальнейшем Нанимателем, с другой стороны, на основании решения 
о предоставлении жилого помещения от "____" ___________ 200____ г. N ___ 
заключили настоящий Договор о нижеследующем.
 
I. Предмет Договора

 1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи за плату во владение и пользование жилое помещение, находящееся в __________________
 __________________________________________________________________
(государственной, муниципальной - нужное указать)
 собственности на основании Свидетельства о государственной регистрации права от "__" ____________ 200_ г. N ___, состоящее из квартиры общей площадью ______________ кв. метров, расположенное в __________, д. __, корп. ____,          кв. ____, для временного проживания в нем.
 2. Жилое помещение предоставляется в связи с _____________________
 __________________________________________________________________
(работой, прохождением службы, назначением на государственную
 __________________________________________________________________
должность Российской Федерации, государственную должность
 __________________________________________________________________
субъекта Российской Федерации или на выборную должность -
 _________________________________________________________________.
нужное указать)
 3. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, содержится в техническом паспорте жилого помещения.
 4. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи:
 1) ________________________________________________________________;
(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)
 2) ________________________________________________________________;
(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)
 3) ________________________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)
 5. Настоящий Договор заключается на время _______________________
 __________________________________________________________________
(трудовых отношений, прохождения службы, нахождения на
 __________________________________________________________________
государственной должности Российской Федерации, государственной
 __________________________________________________________________.
должности субъекта Российской Федерации или на выборной должности)

II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

 6. Наниматель имеет право:
 1) на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи;
 2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;
 3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в служебное жилое помещение без согласия проживающих в нем на законных основаниях граждан иначе как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения. Проживающие в служебном жилом помещении на законных основаниях граждане не могут быть выселены из этого помещения или ограничены в праве пользования иначе как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;
 4) на расторжение в любое время настоящего Договора;
 5) на сохранение права пользования служебным жилым помещением при переходе права собственности на это помещение, а также на право хозяйственного ведения или оперативного управления в случае, если новый собственник жилого помещения или юридическое лицо, которому передано такое жилое помещение, является стороной трудового договора с работником-Нанимателем;
 6) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации.
 Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.
 7. Наниматель обязан:
 1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;
 2) соблюдать правила пользования жилым помещением;
 3) обеспечивать сохранность жилого помещения;
 4) поддерживать в надлежащем состоянии жилое помещение. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускается;
 5) проводить текущий ремонт жилого помещения;
 6) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего Договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере, которые установлены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;
 7) переселяться на время капитального ремонта жилого дома с членами семьи в другое жилое помещение, предоставленное Наймодателем (когда ремонт не может быть произведен без выселения). В случае отказа Нанимателя и членов его семьи от переселения в это жилое помещение Наймодатель может потребовать переселения в судебном порядке;
 8) допускать в жилое помещение в заранее согласованное время представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;
 9) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую эксплуатирующую либо управляющую организацию;
 10) осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства;
 11) при освобождении жилого помещения сдать его в течение 3 дней Наймодателю в надлежащем состоянии, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности текущего ремонта жилого помещения, а также погасить задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;
 12) при расторжении или прекращении настоящего Договора освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение Наниматель и члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке.
 Наниматель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.
 8. Временное отсутствие Нанимателя и членов его семьи не влечет изменение их прав и обязанностей по настоящему Договору.
 9. Наниматель не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаем.
 10. Члены семьи Нанимателя имеют право пользования жилым помещением наравне с Нанимателем, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и членами его семьи.
 11. Члены семьи Нанимателя обязаны использовать служебное жилое помещение по назначению и обеспечивать его сохранность.
 12. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из пользования жилым помещением, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и членами его семьи. В случае прекращения семейных отношений с Нанимателем право пользования жилым помещением за бывшими членами семьи не сохраняется, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и бывшими членами его семьи.

III. Права и обязанности Наймодателя

13. Наймодатель имеет право:
 1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;
 2) требовать расторжения настоящего Договора в случаях нарушения Нанимателем жилищного законодательства и условий настоящего Договора;
 3) принимать решение о приватизации жилого помещения.
 Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.
 14. Наймодатель обязан:
 1) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;
 2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;
 3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;
 4) предоставить Нанимателю и членам его семьи на время проведения капитального ремонта или реконструкции жилого дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда (из расчета не менее 6 кв. метров жилой площади на 1 человека) без расторжения настоящего Договора. Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;
 5) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;
 6) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;
 7) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;
 8) принять в установленные настоящим Договором сроки жилое помещение у Нанимателя с соблюдением условий, предусмотренных подпунктом 11 пункта 7 настоящего Договора;
 9) соблюдать при переустройстве и перепланировке жилого помещения требования, установленные Жилищным кодексом Российской Федерации;
 10) предоставлять другие жилые помещения в связи с расторжением настоящего Договора гражданам, имеющим право на предоставление другого жилого помещения в соответствии со статьей 103 Жилищного кодекса Российской Федерации.
 Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV. Расторжение и прекращение Договора

15. Наниматель в любое время может расторгнуть настоящий Договор.
 16. Настоящий Договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.
 17. Расторжение настоящего Договора по требованию Наймодателя допускается в судебном порядке в случае:
 1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;
 2) разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;
 3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей;
 4) использования жилого помещения не по назначению.
 18. Настоящий Договор прекращается в связи:
 1) с утратой (разрушением) жилого помещения;
 2) со смертью Нанимателя;
 3) с истечением срока трудового договора;
 4) с окончанием срока службы;
 5) с истечением срока пребывания на государственной должности Российской Федерации, государственной должности субъекта Российской Федерации или на выборной должности.
 19. В случае расторжения или прекращения настоящего Договора в связи с истечением срока трудового договора, окончания срока службы, истечением срока пребывания на государственной, муниципальной или выборной должности Наниматель и члены его семьи должны освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение граждане подлежат выселению без предоставления другого жилого помещения, за исключением случаев, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. Внесение платы по Договору

20. Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.
VI. Иные условия
21. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему Договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.
 22. Настоящий Договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.


Наймодатель __________________ 		Наниматель ________________
                                  (подпись)					       (подпись)

М.П.





























Приложение 6



ТИПОВОЙ ДОГОВОР
найма жилого помещения маневренного фонда
№ _________________________

____________________________________ _____________________________
(наименование населенного пункта) (число, месяц, год)
__________________________________________________________________
(наименование собственника жилого помещения маневренного фонда или
__________________________________________________________________
действующего от его лица уполномоченного органа государственной
__________________________________________________________________
власти Российской Федерации, органа государственной власти
__________________________________________________________________
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления либо
__________________________________________________________________
иного уполномоченного им лица, наименование уполномочивающего
_________________________________________________________________,
документа, его дата и номер)
 именуемый в дальнейшем Наймодателем, с одной стороны, и гражданин(ка)
 __________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
 именуемый в дальнейшем Нанимателем, с другой стороны, на основании
 решения о предоставлении жилого помещения от "____" ____________ 200____ г.
 N ________ заключили настоящий Договор о нижеследующем.

 I. Предмет Договора

 1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи за плату во владение и пользование жилое помещение, находящееся в __________________
 __________________________________________________________________
(государственной, муниципальной - нужное указать)
собственности на основании Свидетельства о государственной регистрации права от "__" ___________ 200_ г. N ____, состоящее из квартиры (комнаты) общей площадью ______ кв. метров,  расположенное  в __________,  д. __,  корп. ____,   кв. ____, для временного проживания в нем.
2. Жилое помещение предоставлено в связи с ________________________
__________________________________________________________________
(капитальным ремонтом или реконструкцией дома, утратой жилого
__________________________________________________________________
помещения в результате обращения взыскания на это помещение,
__________________________________________________________________
признанием жилого помещения непригодным для проживания в
_________________________________________________________________.
результате чрезвычайных обстоятельств - нужное указать)
 	3. Жилое помещение отнесено к маневренному фонду на основании
 решения __________________________________________________________
(наименование органа, осуществляющего управление
 __________________________________________________________________
 государственным или муниципальным жилищным фондом, дата и номер ___________________________________________________________________.
 решения)
 4. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, содержится в техническом паспорте жилого помещения.
 5. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи:
 1) _________________________________________________________________;
(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)
 2) _________________________________________________________________;
(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)
 3) __________________________________________________________.
 (фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень
 родства с ним)

II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

6. Наниматель имеет право:
 1) на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи;
 2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;
 3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в жилое помещение без согласия проживающих в нем на законных основаниях граждан иначе как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения. Проживающие в жилом помещении на законных основаниях граждане не могут быть выселены из жилого помещения или ограничены в праве пользования иначе как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;
 4) на расторжение в любое время настоящего Договора;
 5) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации.
 Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.
 7. Наниматель обязан:
 1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;
 2) соблюдать правила пользования жилым помещением;
 3) обеспечивать сохранность жилого помещения;
 4) поддерживать надлежащее состояние жилого помещения. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускается;
 5) проводить текущий ремонт жилого помещения;
 6) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего Договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере, которые установлены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;
 7) допускать в жилое помещение в заранее согласованное время представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;
 8) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю либо в соответствующую управляющую организацию;
 9) осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства;
 10) при расторжении или прекращении настоящего Договора освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение Наниматель и члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке;
 11) при освобождении жилого помещения сдать его в течение 3 дней Наймодателю в надлежащем состоянии, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности текущего ремонта жилого помещения, а также погасить задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг.
 Наниматель жилого помещения несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.
 8. Наниматель жилого помещения не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаем.
 9. Члены семьи Нанимателя имеют право на пользование жилым помещением наравне с Нанимателем и имеют равные права и обязанности по настоящему Договору.
 10. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего Договора.
 11. Если гражданин перестал быть членом семьи Нанимателя, но продолжает проживать в жилом помещении, за ним сохраняются такие же права, какие имеют Наниматель и члены его семьи. Указанный гражданин самостоятельно отвечает по своим обязательствам, вытекающим из настоящего Договора.

III. Права и обязанности Наймодателя

12. Наймодатель имеет право:
 1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;
 2) требовать расторжения настоящего Договора в случаях нарушения Нанимателем жилищного законодательства и условий настоящего Договора.
 Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.
 13. Наймодатель обязан:
 1) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;
 2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;
 3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;
 4) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;
 5) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;
 6) принять в установленные настоящим Договором сроки жилое помещение у Нанимателя с соблюдением условий, предусмотренных подпунктом 11 пункта 7 настоящего Договора.
 Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.
IV. Расторжение и прекращение Договора

14. Настоящий Договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.
 15. Наниматель в любое время может расторгнуть настоящий Договор.
 16. Наймодатель может потребовать расторжения настоящего Договора в судебном порядке в случае:
 1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;
 2) разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;
 3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей;
 4) использования жилого помещения не по назначению.
 17. Настоящий Договор прекращается в связи:
 1) с завершением ___________________________________________________
(капитального ремонта или реконструкции
 __________________________________________________________________
дома, расчетов с Нанимателем, утратившим жилое помещение
 __________________________________________________________________
в результате обращения взыскания на это помещение, расчетов
 __________________________________________________________________
с Нанимателем за жилое помещение, признанное непригодным
 __________________________________________________________________
для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств - 
 _________________________________________________________________;
нужное указать)
 2) с утратой (разрушением) жилого помещения;
 3) со смертью Нанимателя.
 Члены семьи умершего Нанимателя сохраняют право пользования жилым помещением до завершения ремонта или реконструкции дома, расчетов в связи с утратой жилого помещения в результате обращения взыскания на это помещение, расчетов за жилое помещение, признанное непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств.

V. Внесение платы по Договору

18. Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия

19. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему Договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.
 20. Настоящий Договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.


Наймодатель __________________ Наниматель ________________
                                  (подпись)                                           (подпись)

М.П.


Т/ф (83361)7
